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Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020


REGULAMIN PRACY KOMISJI OCENY WNIOSKÓW (KOW)

do projektu pn. „Startuj z biznesem” nr RPPD.02.03.00-20-0067/16
§ 1
Komisja Oceny Wniosków

1. Realizator projektu powołuje Komisję Oceny Wniosków (zwaną dalej KOW), złożoną z osób mających wiedzę i doświadczenie w zakresie oceny pomysłów biznesowych.

2. KOW działa na podstawie niniejszego Regulaminu oraz Regulaminu przyznawania wsparcia bezzwrotnego na rozwój przedsiębiorczości.
3. KOW składa się z czterech członków: Przewodniczącego i trzech członków  Komisji.
4. Zadaniem Przewodniczącego KOW jest zapewnienie zgodności prac Komisji z postanowieniami niniejszego Regulaminu.
5. Członkami Komisji oceniającymi wnioski mogą zostać wyłącznie osoby legitymujące się doświadczeniem w ocenie biznesplanów. Przewodniczący sprawuje nadzór nad pracami Komisji.
6. W obradach Komisji mogą brać udział wydelegowani pracownicy Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podlaskiego w Białymstoku (w roli obserwatorów z prawem wglądu do dokumentów i protokołów z posiedzeń Komisji).
7. Komisja dokonuje oceny wniosków o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego w oparciu o kartę oceny merytorycznej wniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego.
8. Do zadań Komisji należy w szczególności:

· ocena merytoryczna biznesplanów, które stanowić będą załączniki do wniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego;
· wydanie rekomendacji co do przyznania lub nie przyznania wsparcia finansowego pomostowego (oraz szkoleniowo – doradczego);
· wydanie rekomendacji  co do udzielenie lub nie udzielenia dotacji  na otworzenie własnej działalności. 
9. Posiedzenia Komisji Oceny Wniosków odbywają się w Biurze Projektu, w siedzibie Stowarzyszenia „Euroregion Niemen”, ul. Wesoła 22, 16-400 Suwałki,  gdzie znajdują się wszelkie materiały niezbędne do dokonywania oceny.

10. Wszyscy członkowie Komisji, biorący udział w ocenie wniosku, podpisują deklarację bezstronności i poufności.

11. W przypadku odmowy podpisania deklaracji przez któregoś z członków Komisji, zostaje on wykluczony z uczestnictwa w pracach Komisji, a w jego miejsce powoływany jest nowy członek KOW.

12. Członkowie Komisji są odpowiedzialni za jakość podejmowanych decyzji, rozumianych jako rzetelna i bezstronna ocena merytoryczna biznes planu, dokonana na podstawie wszystkich wymaganych kartą oceny elementów.

13. Naruszenie zasad niniejszego Regulaminu może spowodować wykluczenie z prac Komisji.

14. Po zakończeniu prac Komisji dokonywana jest weryfikacja kompletności dokumentacji sporządzanej przez członków Komisji, a następnie sporządzony protokół  z posiedzenia Komisji.
15. Posiedzenie KOW otwiera i zamyka przewodniczący KOW.
16. Przebieg posiedzeń utrwalany jest w protokole, który powinien zostać podpisany przez przewodniczącego i członków KOW. 
17. Protokół zawiera przynajmniej:
a. miejsce i termin posiedzenia,

b. listę obecności członków Komisji na posiedzeniu,

c. listę wniosków poddanych ocenie,

d. wyniki oceny wniosków – listę rankingową,

e. informacje na temat osób biorących udział w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych wniosków,

f. informację na temat wniosków, dla których dokonano obniżenia wnioskowanej kwoty dofinansowania,

g. inne istotne elementy postępowania weryfikacyjnego,

h. informacje na temat innych istotnych zdarzeń mających wpływ na przebieg posiedzeń.

18. Do protokołu z oceny dołącza się w formie załączników:

a. listę obecności podpisaną przez członków Komisji,

b. deklaracje bezstronności podpisane przez wszystkie osoby biorące udział w posiedzeniu Komisji,

c. karty oceny merytorycznej wniosków o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego, podpisane przez członków Komisji, którzy dokonywali oceny,

d. listy rankingowe (osobno dla kobiet i mężczyzn), uszeregowane w kolejności według osób, które uzyskały największą ilość punktów, podpisane przez członków KOW, ze wskazaniem Uczestników projektu rekomendowanych do uzyskania dofinansowania.

19. Protokół z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi załącznikami oraz wnioskami o udzielenie wsparcia finansowego i wsparcia pomostowego przechowuje Realizator projektu.

§ 7

Zasady oceny wniosków o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego
1. Ocenie merytorycznej zostaną poddane wnioski, które przejdą pozytywnie ocenę formalną.

2. Z uwagi na charakter wsparcia finansowego kwalifikowanego jako pomoc de minimis, podczas oceny formalnej sprawdza się, czy rodzaje planowanej do uruchomienia działalności oraz planowane zakupy kwalifikują się do uzyskania wsparcia, zgodnie z zapisami Rozporządzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013).
3. Każdemu wnioskowi o udzielenie wsparcia finansowego w ocenie merytorycznej przyznaje się określoną ilość punktów w skali od 0 do 100 punktów oraz 15 pkt premii według następujących kryteriów:
· WYKONALNOŚCI PRZEDSIĘWZIĘCIA: (dostępności zasobów, możliwości pozyskania 
i utrzymania rynków zbytu, zapewnienie płynności finansowej po upływie okresu 
12 miesięcy od rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej
) – max. 40 pkt, min. 24 pkt.
· OPERACYJNOŚCI (przejrzystości, prostoty, zrozumiałości założeń) – max 20 pkt, min. 12. pkt.
· KOMPLETNOŚCI (całościowości opisu przedsięwzięcia) - max 20 pkt, min. 12. Pkt.
· NIEZBĘDNOŚCI I RACJONALNOŚCI FINANSOWEJ ZAKUPU TOWARÓW LUB USŁUG      PRZEWIDZIANYCH W BIZNESPLANIE, - max 20 pkt, min. 12. pkt.
· dodatkowe kryterium: podjęcie działalności gospodarczych w ramach inteligentnych specjalizacji, zgodnie z Planem rozwoju przedsiębiorczości w oparciu o inteligentne specjalizacje województwa podlaskiego na lata 2015 – 2020+ - dodatkowe 15 pkt. premii.
4. Maksymalna liczba uzyskanych punktów przyznana przez jednego Oceniającego wynosi 100  pkt. + 15 pkt. premii (łącznie 115 punktów). 
5. Każdy wniosek sprawdzany jest przez dwóch członków KOW. Każdy członek KOW samodzielnie ocenia dany wniosek. Z dwóch ocen wyciągana jest średnia arytmetyczna 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, która stanowi ocenę końcową.  

6. Ocena każdego kryterium musi posiadać uzasadnienie opisane w karcie oceny merytorycznej. Uzasadnienie musi składać się z minimum trzech zdań.

7. Możliwość otrzymania dofinansowania mają ci Uczestnicy projektu, których wnioski otrzymają min. 60 punktów (od każdego z oceniających, bez punktów premii) i min. 60% dla każdego kryterium podstawowego.

8. W przypadku otrzymania oceny wniosku niższej niż 60 pkt. (od każdego z oceniających, bez punktów premii), oraz poniżej 60%, wniosek zostaje oceniony negatywnie i nie może być skierowany do dofinasowania. 

9. Pierwszeństwo do dofinansowania mają wnioski, które otrzymały większą ilość punktów oraz pozwalają na zapewnienie proporcji przyznanych dotacji zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu. 

10. W przypadku uzyskania tej samej liczby punktów przez 2 lub więcej Uczestników Projektu, 
o miejscu na liście rankingowej w pierwszej kolejności decyduje średnia arytmetyczna z oceny za kolejno: wykonalność przedsięwzięcia, operacyjność, kompletność, niezbędność i racjonalność finansowa zakupu towarów lub usług przewidzianych w BP. 

11. W przypadku, gdy średnie arytmetyczne we wszystkich wymienionych kategoriach będą identyczne, następuje dodatkowa ocena danych wniosków, dokonana przez innego, losowo wybranego członka KOW. W przypadku gdy wyniki dodatkowej oceny nadal są identyczne, 
o ostatecznym miejscu na liście rankingowej decyduje komisyjne losowanie.

12. Komisja Oceny Wniosków ma prawo do obniżenia kwoty dofinansowania, jeśli uzna część kosztów za nieuzasadnioną. Maksymalna kwota dofinansowania dla jednego uczestnika wynosi 23 600,00 zł.
13. Ocena nie może prowadzić do zwiększenia kwoty wsparcia w stosunku do pierwotnie proponowanej przez wnioskodawcę.

14. Realizator projektu utworzy rezerwę finansową w wysokości 15% wartości środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości dla Uczestników projektu, których wnioski zostały pozytywnie rozpatrzone w wyniku złożenia odwołania i dokonania ich ponownej oceny. 
15. Uczestnik Projektu, którego wniosek otrzymał negatywną ocenę (nie uzyskał minimalnej liczby punktów określonej w §7 ust. 7) ma prawo złożyć odwołanie zgodnie z procedurą określoną 
w § 9 niniejszego Regulaminu. Powtórna ocena wniosku jest ostateczna. 
16. Komisja Oceny Wniosków ma prawo do obniżenia kwoty wsparcia pomostowego, jeśli uzna część kosztów za nieuzasadnioną. W takiej sytuacji Beneficjent pomocy ma obowiązek dostarczenia zaktualizowanego wniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego. Maksymalna kwota dofinansowania dla jednego uczestnika wynosi 15 570,00 zł.
17. Wsparcie pomostowe w pierwszych 6 miesiącach w wysokości do 1850,00 zł, a w kolejnych 
6 miesiącach do 745,00 zł miesięcznie mogą otrzymać tylko ci Uczestnicy projektu, którzy jednocześnie otrzymają wsparcie finansowe na rozpoczęcie własnej działalności.
18. Beneficjent pomocy zobowiązuje się wydatkować wsparcie pomostowe z najwyższym stopniem staranności, w sposób zapewniający uzyskanie jak najlepszych wyników i z dbałością wymaganą przez najlepszą praktykę w danej dziedzinie.
19. Wydatkowanie środków wparcia pomostowego realizowane jest przez Beneficjenta pomocy zgodnie z zaakceptowanym przez Realizatora projektu, wnioskiem o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego. 
§ 9

Procedura odwoławcza

1. Po zakończeniu obrad Komisji na stronie internetowej Lidera projektu: www.syscopolska.pl oraz Partnera projektu: www.niemen.org.pl, opublikowane zostaną wstępne listy rankingowe 
(w podziale na K i M). Do wszystkich Uczestników zostaną wysłane maile/powiadomienia pocztą konwencjonalną z informacją o publikacji listy oraz informacją o możliwości wniesienia ewentualnego odwołania. Na wniosek uczestnika Realizator Projektu ma obowiązek udostepnienia (do wglądu, lub wykonania kserokopii), karty oceny danej osoby.

2. W terminie do 5 dni roboczych od opublikowania wstępnych list rankingowych Uczestnicy Projektu mają prawo do wnoszenia odwołań. Rozpatrywane będą jedynie odwołania pisemne, złożone osobiście w Biurze Projektu. Odwołanie musi zawierać: dane osoby składającej, tytuł projektu: „Startuj z biznesem,  uzasadnienie.

3. Odwołania będą rozpatrywane podczas specjalnego posiedzenia KOW, które odbędzie się po zakończeniu czasu przewidzianego na składanie odwołań.

4. Rozpatrzenia odwołań i powtórnej oceny biznesplanów dokonają inni członkowie KOW niż ci, którzy dokonywali pierwotnej oceny.

5. W wyniku powtórnej oceny może ulec zmianie (zarówno zwiększeniu, jak i zmniejszeniu) ilość uzyskanych punktów.

6. Do osób, które złożą odwołania zostaną wysłane informacje o wynikach powtórnej oceny, zawierające ilość zdobytych punktów oraz uzasadnienie (karty oceny). Informacje o wynikach powtórnej oceny zostaną wysłane drogą mailową/pocztą konwencjonalną w terminie do 2 dni roboczych po zakończeniu posiedzenia KOW, na którym rozpatrywane będą odwołania.

7. Od ostatecznej decyzji KOW nie przysługuje odwołanie.

8. Powtórna ocena może doprowadzić do zmian na  liście rankingowej.  Ostateczna lista rankingowa Uczestników Projektu zakwalifikowanych do otrzymania dotacji (osobno dla kobiet i mężczyzn), zostanie opublikowana na stronie Lidera projektu: www.syscopolska.pl oraz Partnera projektu: www.niemen.org.pl niezwłocznie po zakończeniu procedury odwoławczej, pod warunkiem wcześniejszej akceptacji przez Urząd Marszałkowski w Białymstoku. 
§ 10

Podpisanie umów o udzielenie wsparcia  
1. Decyzję o udzieleniu dofinansowania podejmuje Realizator projektu na podstawie rekomendacji KOW.

2. Z Uczestnikami Projektu, którzy decyzją Realizatora zostaną zakwalifikowani do dofinasowania zostaną podpisane umowy o udzielenie dotacji inwestycyjnej, wsparcia pomostowego oraz wsparcia w postaci forum wymiany doświadczeń.
3. Wypłata jednorazowych dotacji nastąpi po podpisaniu umowy o udzielenie dotacji inwestycyjnej wsparcia pomostowego oraz wsparcia w postaci forum wymiany doświadczeń, zarejestrowaniu firmy i złożeniu zabezpieczenia.

4. W przypadku nie spełnienia powyższych warunków przez Uczestnika Projektu dotacja może zostać przyznana kolejnym osobom znajdującym się na listach rankingowych.

§ 11

Postanowienia końcowe
1. Beneficjent pomocy zobowiązuje się do prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy, od dnia jej rozpoczęcia zgodnie z założeniami biznesplanu.
2. Beneficjent pomocy zobowiązuje się do rozliczenia wsparcia finansowego i pomostowego, we wskazanym w umowie o przyznaniu wsparcia finansowego i pomostowego terminie. 
3. Beneficjent pomocy zobowiązuje się, że działalność gospodarcza w okresie, o którym mowa 
w § 11 ust. 1 prowadzona będzie nieprzerwanie na terenie subregionu suwalskiego,  co rozumie się poprzez posiadanie siedziby zakładu głównego na terenie subregionu suwalskiego. Beneficjent pomocy zobowiązany jest przedłożyć u Realizatora projektu dokument ZUS ZUA/ZZA 
w terminie 30 dni od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej.
5. Beneficjent pomocy ma obowiązek wniesienia zabezpieczenia prawidłowego wykonania umowy 
w postaci w jednej z następujących form:
a) weksel własny,
b) weksel z poręczeniem wekslowym (wymagane jest poręczenie weksla przez co najmniej 2 osoby),
c) poręczenie według prawa cywilnego.
6. Wniesienie zabezpieczenia wymaga również załączenia:
a) oświadczenia małżonka o zgodzie na wniesienie zabezpieczenia bądź załączenia odpisu aktu notarialnego lub sądowego orzeczenia znoszącego małżeńską wspólność majątkową,
albo

b) oświadczenia o niepozostawaniu w związku małżeńskim.

7. Zwrot zabezpieczenia, następuje na pisemny wniosek Beneficjenta pomocy po całkowitym rozliczeniu przez niego przedsięwzięcia oraz po spełnieniu wymogu nieprzerwanego prowadzenia działalności gospodarczej przez okres 12 miesięcy od dnia jej rozpoczęcia.
8. Beneficjent pomocy zobowiązany jest do stosowania przepisów prawa dotyczących rozliczeń księgowych i podatkowych w zakresie ewidencjonowania kosztów prowadzenia działalności, 
w tym wydatków poniesionych ze środków wsparcia pomostowego.
9. Beneficjent pomocy zobowiązuje się przechowywać wszelką dokumentację związaną 
z otrzymanym wsparciem przez okres 10 lat od dnia podpisania niniejszej umowy.
10. Beneficjent pomocy zobowiązany jest poddać się kontroli uprawnionych organów w zakresie prawidłowości wydatkowania wsparcia oraz należytego wykonywania umowy, w szczególności kontroli Realizatora projektu oraz kontroli Urzędu Marszałkowskiego w Białymstoku. 
11. Beneficjent pomocy ma obowiązek niezwłocznie powiadomić Realizatora projektu o wszelkich okolicznościach mogących zakłócić prawidłową realizację przedsięwzięcia.
12. Beneficjent pomocy ma obowiązek niezwłocznie powiadomić Realizatora projektu o każdej zmianie danych osobowych oraz zmianie adresu do korespondencji.
Zatwierdził: 

…………………………………..

Lider projektu:
� Za dzień rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej uznaje się dzień wpisu działalności do CEIDG lub KRS
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